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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~

Guatemala 29 de julio de 2022

Arguitecta fenny lvette Barrios Vital de Rodriguez o
Directora General del Patrimonio Cultural v N/aturc:[
Ministerio de Cultura y Deportes /*“'

Su despache /

Estimada Sefiora Directora General /f

.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

KARINA SUCELLY LARA ORTIZ DE /Aﬂ

Nombre completo del Contratiste:  HERNANDEZ ) £ Cul: 2405-14009-0101 .~
Ndmero de contratos DGPCYN-029-817-2022_ 7 Acuerdo Ministerial; 688-2022 ,
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS -~ Nit del Contratista: 48633771 o

Ndmero de Facture: DTE:3430892623 o A Serle: 9AC6C643 ]
MHonorarios Mensuales: Q. 6,000.00 o # Periode del Informe:  JULIO 2022
Monts Total del Contrate Q. 18,000.00 Plazo del Contrate:  01/07/2022 gl 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta ,fﬁ

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrate:

"E] TECNICO" se compromete a prestar sus servitios TECNICOS para el Archivo Gensfal de Centro
América de la Direccién de Patrimanic Doclimental v Biblicgrdfico de la Direccion General del
Patrimonic Cultural v Notural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y difigencia v con, arfeglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Tecmccs que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (sequn clausulq de contrato tercero)

Desarrcilo Ordenado de Actividades:
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Apové en las aplicaciones de las mormas y procedimientos correspondientes o la actividad archivistica de organizacion
documental del Fondo Documental del Antigue Archive Histérico de la Pelicia Nacional.

Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clesificacién, ordenacién, descripcién documental y conservacion, y velar de
que sean realizados conforme al procedirmiento establecido por el Archive General de Centro América

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y Organizacidn documental de acuerdo o las metas establecidas del
dreq.

Apové en redlizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos decumentarles bajo resguardo v custodia del
Archive General de Centro América.

Apové en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién y asi
mismo extraer de ios documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de
digitalizacisn.

Apové en reuniones técnicas a las gue se me convocd. Brinde apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos
archivisticos, resguardoe y tustodia del Fonds Documental.

Apoyé en el traslade de documentacién organizada al drea de digitalizacién
Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacidn o custoclia Documental cuandoe sea necesario.
Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antigue Archivo Hist8rico de la Policia

Apoyé en los procesos de limpieza de toda la documentacion det Archivo.
Apoyé con actividades en relacidn con la conservacidn del Edificie v que prevengan cualguier riesgo o vulnerabilidad contra el

fondo documental,
Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la infermacién en las instalaciones del Archivo General de

Centro América, requerido por el jefe inmediato.
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Karina Sucelly Lara Crtiz de Herndndlez e, Licendiado Harolde Boiﬁerges Zamora
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Archivo General de Ceniro Aménca



